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Перечень инструкций по делопроизводству 

 
(по состоянию на 23 ноября 2016 г.) 

 
В соответствии со ст. 11 Федерального закона "Об информации, информационных технологиях и о 

защите информации" в федеральных органах исполнительной власти документирование информации 
осуществляется в порядке, устанавливаемом Правительством РФ. 

Правила делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти утверждены 
Постановлением Правительства РФ от 15.06.2009 N 477. 

Правилами делопроизводства установлено, что федеральный орган исполнительной власти на 
основе указанных Правил с учетом условий и специфики своей деятельности разрабатывает инструкцию по 
делопроизводству, утверждаемую руководителем федерального органа исполнительной власти по 
согласованию с федеральным органом исполнительной власти в области архивного дела. 

В соответствии со ст. 9 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате (утв. ВС РФ 
11.02.1993 N 4462-1) нотариальное делопроизводство осуществляется нотариусами в соответствии с 
правилами, утверждаемыми федеральным органом юстиции совместно с Федеральной нотариальной 
палатой. 

Единый порядок работы с документами нотариусов в Российской Федерации установлен Правилами 
нотариального делопроизводства, утв. решением Правления ФНП от 17.12.2012, Приказом Минюста России 
от 16.04.2014 N 78. 

В системе судов общей юрисдикции, за исключением Верховного Суда РФ, особенности 
осуществления делопроизводства регламентируются актами Судебного департамента при Верховном Суде 
РФ в соответствии с п. 12. ч. 1 ст. 6 Федерального закона от 08.01.1998 N 7-ФЗ "О Судебном департаменте 
при Верховном Суде Российской Федерации". 

Инструкции по делопроизводству в Верховном Суде РФ утверждаются его Председателем, 
обладающим на основании ст. 12 Федерального конституционного закона от 05.02.2014 N 3-ФКЗ "О 
Верховном Суде Российской Федерации" полномочиями по общему руководству деятельностью аппарата 
ВС РФ, а также установлению правил внутреннего распорядка. 

Данная справочная информация содержит информацию о: 
- инструкциях по делопроизводству федеральных органов исполнительной власти, а также 

подведомственных им организаций; 
- инструкциях по нотариальному делопроизводству; 
- инструкциях по делопроизводству в судебной системе и органах прокуратуры; 
- инструкциях по делопроизводству в системе избирательных органов. 
 
По вопросу разработки инструкций по делопроизводству в федеральных органах государственной 

власти см. также Методические рекомендации по разработке инструкций по делопроизводству в 
федеральных органах исполнительной власти, утв. Приказом Росархива от 23.12.2009 N 764 

 
1. ФЕДЕРАЛЬНЫЕ ОРГАНЫ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ 
 

Наименование 
Документ или орган, 

утвердивший инструкцию 

Федеральные министерства, федеральные службы и федеральные 
агентства, руководство деятельностью которых осуществляет 

Президент РФ, федеральные службы и федеральные агентства, 
подведомственные этим федеральным министерствам 

Инструкция по делопроизводству в территориальных органах, 
учреждениях и организациях МЧС России 

Приказ МЧС России от 
03.12.2014 N 670 

Временная инструкция по делопроизводству в Вооруженных 
Силах Российской Федерации 

утв. Министром обороны 
России 19.08.2009 N 
205/2/588 
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Инструкция по делопроизводству в Министерстве юстиции 
Российской Федерации 

Приказ Минюста России от 
30.12.2011 N 460 

Инструкция по делопроизводству в государственных 
судебно-экспертных учреждениях Минюста России 

Приказ Минюста России от 
05.06.2007 N 115 

Инструкция по делопроизводству в Федеральной службе 
исполнения наказаний 

Приказ ФСИН России от 
10.08.2011 N 464 

Инструкция по делопроизводству в учреждениях и органах 
уголовно-исполнительной системы 

Приказ ФСИН России от 
10.08.2011 N 463 

Инструкция по делопроизводству в Федеральной службе 
судебных приставов 

Приказ ФССП России от 
10.12.2010 N 682 

Инструкция по делопроизводству в Федеральной архивной 
службе России 

Приказ Росархива от 
30.11.2001 N 93 

Федеральные министерства, руководство деятельностью которых 
осуществляет Правительство РФ, федеральные службы 

и федеральные агентства, подведомственные 
этим федеральным министерствам 

Временная инструкция по делопроизводству в Министерстве 
здравоохранения Российской Федерации 

Приказ Минздрава России от 
27.06.2012 N 19 

Инструкция по делопроизводству в Министерстве культуры 
Российской Федерации 

Приказ Минкультуры России 
от 09.03.2011 N 226 

Инструкция по делопроизводству в Министерстве образования 
и науки Российской Федерации 

Приказ Минобрнауки России 
от 30.12.2011 N 2917 

Примерная инструкция по делопроизводству в государственных 
органах управления образованием субъектов Российской 
Федерации 

утв. Минобразованием 
России 06.05.2002 

Примерная инструкция по делопроизводству в высшем учебном 
заведении 

Приказ Минобразования 
России от 24.07.2000 N 2286 

Инструкция по делопроизводству в Федеральной службе по 
надзору в сфере образования и науки 

Приказ Рособрнадзора от 
01.11.2012 N 1360 

Инструкция по делопроизводству в Министерстве природных 
ресурсов и экологии Российской Федерации 

Приказ Минприроды России 
от 26.12.2012 N 456 

Инструкция по делопроизводству в Федеральной службе по 
надзору в сфере природопользования 

Приказ Росприроднадзора от 
11.08.2005 N 192 

Инструкция по делопроизводству в Федеральном агентстве 
лесного хозяйства 

Приказ Рослесхоза от 
06.03.2012 N 86 

Инструкция по делопроизводству Федеральной службы по 
надзору в сфере связи, информационных технологий и 
массовых коммуникаций и ее территориальных органов 

Приказ Роскомнадзора от 
31.03.2014 N 49 

Инструкция по делопроизводству в Федеральном агентстве 
связи 

Приказ Россвязи от 
22.12.2008 N 315 

Инструкция по делопроизводству в Министерстве сельского 
хозяйства Российской Федерации 

Приказ Минсельхоза России 
от 07.08.2013 N 300 



 

 

Инструкция по делопроизводству в центральном аппарате 
Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному 
надзору 

Приказ Россельхознадзора 
от 10.06.2016 N 388 

Временный регламент ведения делопроизводства в аппарате 
Федерального агентства по рыболовству 

Приказ Росрыболовства от 
14.12.2004 N 155 

Инструкция по делопроизводству в Министерстве спорта, 
туризма и молодежной политики Российской Федерации 

Приказ Минспорттуризма 
России от 14.07.2009 N 504 

Инструкция по делопроизводству Министерства транспорта 
Российской Федерации 

Приказ Минтранса России от 
10.03.2011 N 77 

Инструкция по делопроизводству Федеральной службы по 
надзору в сфере транспорта 

Приказ Ространснадзора от 
19.12.2011 N АК-1222фс 

Инструкция по делопроизводству в центральном аппарате 
Федерального агентства воздушного транспорта 

Приказ Росавиации от 
29.09.2011 N 576 

Инструкция по делопроизводству в центральном аппарате 
Федерального агентства железнодорожного транспорта 

Приказ Росжелдора от 
28.05.2007 N 129 

Инструкция по делопроизводству в аппарате управления ОАО 
"Российские железные дороги 

Приказ ОАО "РЖД" от 
05.01.2006 N 1 

Инструкция по кадровому делопроизводству в ОАО "РЖД" Распоряжение ОАО "РЖД" 
от 30.06.2006 N 1335р 

Инструкция по делопроизводству Федерального агентства 
морского и речного транспорта 

Приказ Росморречфлота от 
25.06.2013 N 44 

Инструкция по делопроизводству Министерства труда и 
социального развития Российской Федерации 

Приказ Минтруда России от 
04.02.2002 N 16 

Инструкция по делопроизводству Федеральной службы по 
труду и занятости 

Приказ Роструда от 
28.09.2007 N 219 

Требования Инспекции НПФ и типовая Инструкция по 
организации делопроизводства в негосударственных 
пенсионных фондах 

Приказ Инспекции 
негосударственных 
пенсионных фондов при 
Минтруде России от 
31.08.2001 N 115 

Инструкция по делопроизводству в Министерстве финансов 
Российской Федерации 

Приказ Минфина России от 
15.05.2008 N 258 

Типовая инструкция по делопроизводству в управлении 
Федеральной налоговой службы по субъекту Российской 
Федерации и в межрегиональной инспекции Федеральной 
налоговой службы 

Приказ ФНС России от 
01.07.2014 N 
ММВ-7-10/346@ 

Типовая инструкция по делопроизводству и работе архива в 
таможенных органах Российской Федерации 

Приказ ФТС России от 
09.07.2014 N 1331 

Инструкция по делопроизводству в центральном аппарате 
Федерального казначейства 

Приказ Казначейства России 
от 03.11.2010 N 287 

Инструкция по делопроизводству в территориальных органах 
Федерального казначейства 

Приказ Казначейства России 
от 27.05.2011 N 206 



 

 

Инструкция по делопроизводству в Федеральной службе по 
аккредитации 

Приказ Росаккредитации от 
24.06.2014 N 2040 

Инструкция по делопроизводству в Федеральной службе 
государственной регистрации, кадастра и картографии 

Приказ Росреестра от 
07.09.2010 N П/491 

Инструкция по делопроизводству в Федеральной службе по 
интеллектуальной собственности 

Приказ Роспатента от 
17.12.2012 N 159 

Порядок осуществления делопроизводства по международным 
заявкам 

Приказ Роспатента от 
31.12.2008 N 161 

Инструкция по делопроизводству в Федеральном агентстве по 
управлению государственным имуществом 

Приказ Росимущества от 
22.06.2009 N 178 

Инструкция по делопроизводству Министерства энергетики 
Российской Федерации 

Приказ Минэнерго России от 
23.03.2009 N 78 

Федеральные службы и федеральные агентства, руководство 
деятельностью которых осуществляет Правительство РФ 

Инструкция по делопроизводству в центральном аппарате ФАС 
России 

Приказ ФАС России от 
08.10.2007 N 325 

Инструкция по кадровому делопроизводству в территориальных 
органах Федеральной антимонопольной службы 

Приказ ФАС России от 
01.07.2016 N 887/16 

Инструкция по делопроизводству в Федеральной службе 
государственной статистики 

Приказ Росстата от 
15.01.2014 N 32 

Инструкция по делопроизводству в центральном аппарате 
Федеральной службы по экологическому, технологическому и 
атомному надзору 

Приказ Ростехнадзора от 
30.06.2011 N 340 

Инструкция по кадровому делопроизводству в Федеральной 
службе по экологическому, технологическому и атомному 
надзору (РД-20-04-2008) 

Приказ Ростехнадзора от 
30.05.2008 N 372 

Инструкция по делопроизводству в центральном аппарате 
Федерального агентства научных организаций 

Приказ ФАНО России от 
09.12.2013 N 7 

 
2. НОТАРИАТ 
 

Правила нотариального делопроизводства Приказ Минюста России от 
16.04.2014 N 78 

 
3. СУДЕБНЫЕ ОРГАНЫ И ОРГАНЫ ПРОКУРАТУРЫ 
 

Инструкция по делопроизводству в Верховном Суде Российской 
Федерации 

Приказ Председателя 
Верховного Суда РФ от 
08.05.2015 N 32-П 

Инструкция по делопроизводству в аппарате Судебного 
департамента при Верховном Суде Российской Федерации 

Приказ Судебного 
департамента при 
Верховном Суде РФ от 
15.06.2007 N 76 

Инструкция по судебному делопроизводству в верховных судах Приказ Судебного 



 

 

республик, краевых и областных судах, судах городов 
федерального значения, судах автономной области и 
автономных округов 

департамента при 
Верховном Суде РФ от 
15.12.2004 N 161 

Инструкция по судебному делопроизводству в районном суде Приказ Судебного 
департамента при 
Верховном Суде РФ от 
29.04.2003 N 36 

Инструкция по делопроизводству в военных судах Приказ Судебного 
департамента при 
Верховном Суде РФ от 
09.10.2014 N 219 

Инструкция по делопроизводству в арбитражных судах 
Российской Федерации (первой, апелляционной и кассационной 
инстанций) 

Постановление Пленума 
ВАС РФ от 25.12.2013 N 100 

Инструкция по делопроизводству в органах и учреждениях 
прокуратуры Российской Федерации 

Приказ Генпрокуратуры 
России от 29.12.2011 N 450 

Инструкция об организации в прокуратуре делопроизводства по 
документам органов, осуществляющих оперативно-розыскную 
деятельность 

Приказ Генпрокуратуры 
России от 15.02.2011 N 33 

Инструкция по делопроизводству Следственного комитета 
Российской Федерации 

Приказ СК России от 
18.07.2012 N 40 

 
4. ИЗБИРАТЕЛЬНЫЕ КОМИССИИ 
 

Инструкция по делопроизводству в Центральной избирательной 
комиссии Российской Федерации 

Постановление ЦИК России 
от 20.01.2016 N 321/1831-6 

Инструкция по кадровому делопроизводству в Центральной 
избирательной комиссии Российской Федерации 

Распоряжение ЦИК России 
от 23.08.2011 N 221-р 

Примерная инструкция по делопроизводству в избирательной 
комиссии субъекта Российской Федерации 

Постановление ЦИК России 
от 20.01.2016 N 321/1832-6 

Примерная инструкция по делопроизводству в 
территориальной (районной, городской и иной) комиссии и 
избирательной комиссии муниципального образования 

Постановление ЦИК России 
от 20.10.2011 N 48/406-6 

 
 

 


